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 Professionell Präsentieren 
Viele Präsentationen gleichen eher einem Vortrag und verfehlen ihr eigentliches Ziel: 
Begeisterung auszulösen und klare Kernbotschaften zu transportieren, an die sich die Zuhörer 
auch noch Tage danach erinnern. Weil man selbst oft viel Wissen hat, werden Folien 
überladen und es fällt schwer sich auf das Wesentliche zu fokussieren. Die Kunst liegt im 
Weglassen zugunsten einer klaren Story und einer bleibenden Wirkung bei den Zuhörern. 
In unserem Training üben Sie ganz praktisch wie Sie professionelle Präsentationen 
konzipieren, wie Sie sich als Redner vorbereiten und wie Sie Zuhörer begeistern können. 
 

Inhalte 
• Gestaltung einer Präsentation 

o Ziele der Präsentation 
o Aufbau und Struktur 
o Raum und Medieneinsatz 
o Zielgruppe (Anzahl, Vorwissen, Kenntnisse, etc.) 
o Erwartungen, Motivation, Gedanken und Stimmungslage der Zuhörer 
o Mediendesign 

• Der Vortragende  
o Persönliche Vorbereitung 
o Körpersprache und Ausdruck  
o Sprache und Stimme  
o Strategien gegen Lampenfieber 

• Tipps und Tricks für die Durchführung von Präsentationen 
o Präsentationstechniken 
o Interaktive Elemente und Aktivierung der Zuhörer 
o Umgang mit Fragen von Zuhörern 
o Einstieg und Abschluss einer Präsentation 

 

Dauer: 1 Tag 
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